
Jämförelse
- hantering  av forskningshandlingar i 
informationshanteringsplaner 

Workshop 2026-04-22
”Framåt tillsammans – på väg mot en gemensam arkiveringsguide till forskare”



Likheter och olikheter i 
stora drag

Klassificeringsstruktur

Detaljeringsgrad

Diarieföring

Uppdelning 
forskningsdata

Forskningsresultat Benämningar



Exempel:

• Ansökan/beslut 

• Projektplan

• Etikprövning

• Tillstånd

• Intyg

• Avtal 

• Datahanteringsplaner

• Viktigare korrespondens

• Minnesanteckningar/protokoll

• Rapporter forskning/ekonomi

• Beslut om gallring

Likheter i diarieföring av administrativa 
forskningshandlingar



Exempel:

• Avsiktsförklaringar

• Metodbeskrivning

• Förbehåll forskningsdata

• Information om personuppgiftsbehandling

• Återkallande av samtycke

• Beställning av lagringsyta

• Register över forskningsprojekt med sekretess

• Bedömning av bevarande

Olikheter i diarieföring av administrativa 
forskningshandlingar



Olika benämningar på 
samma sak

Exempel:

• Ansökan om bidrag

• Ansökan om forskningsfinansiering

• Ansökan om anslag/bidrag

• Ansökan om forskningsmedel, finansiering

• Ansökan om forskningsmedel

• Anslagsansökningar



Svårt att jämföra 
informations-

hanteringsplaner

Otydlighet för 
forskare och 

administratörer

Risk för olika 
hantering av 

likvärdiga 
handlingar

Försvårar 
systematik, 

uppföljning och 
tillsyn

Vad blir konsekvenser av varierande benämningar ?



Utgångspunkt OSL kap 5 § 1 
Allmänna handlingar ska registreras så snart de kommit in eller upprättats 
men handlingar utan sekretess behöver inte registreras om de hålls ordnade 
på annat sätt

Alla handlingar ska vara ordnade men alla måste inte diarieföras

Sker diarieföringen utifrån gamla invanda mönster?

Visst borde det finnas möjligheter att tänka och göra annorlunda idag?

Är det dags att ompröva invanda mönster?





Gruppdiskussion
13:30 – 14:45 – diskussion i mindre grupper, 
inklusive paus (upp till grupperna hur tiden 
fördelas).

◦ Presentation av deltagare och hur 
informationshanteringsplanen för 
forskningshandlingar ser ut på det egna lärosätet - 
varför är den utformat som den är?

◦ Likheter och skillnader mellan våra olika 
informationshanteringsplaner.  – hur kan vi jobba för 
en mer likriktad hantering på våra lärosäten? Kan vi 
göra våra informationshanteringsplaner för 
forskningsinformation mer lika varandra? I så fall 
hur?

◦ Kan vi utifrån dagsläget utforma en gemensam 
vägledning för forskare i början av ett 
forskningsprojekt? Om ja, vad är det viktigaste att få 
med i en sådan?



◦ Är det möjligt att utforma en 
gemensam vägledning för 
forskare? Vad skall i så fall vara 
med i den och hur skall den 
utformas?

◦ Hur går vi vidare med detta (om vi 
kommer fram till att det är 
möjligt)? Vem kan vara med att 
jobba med frågan? Kan vi redan 
nu bilda en arbetsgrupp? Vem vill 
vara med?

◦ Finns det önskemål om 
kommande workshops kring 
detta inom SND nätverket? 
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